臺北市立南港高工96學年度第一學期學校日實施計畫
                 96.07.18行政會議討論通過

                 96.08.14學校日籌備會議修訂

壹、依據：臺北市立南港高工學校日實施辦法。

貳、目的：

一、落實教育基本法第八條「家長參與學校教育事務」精神。

二、教師展現專業規劃能力與作為，推展主動創新之教學；以教學專業引導學生、家長共同承擔學習的責任。

三、推動家長參與子女學習活動的積極態度，增進學校與家長間的溝通與合作關係，創造優質學習環境，提昇學校辦學、教師教學、學生學習的品質。

參、行政工作任務編組：
	組別
	工作要項
	負責單位
	負責人
	完成(實施)時間

	籌劃行政組
	1.訂定實施計畫草案。

2.召開推動委員會議
3.實施辦法公告全校教職同仁。
4.召開籌備會議 

5.彙整教學及班級經營計劃。

6.各班教學計劃網頁公告及班級

經營實施計劃印製。

7.編印學校日手冊

8.召開學校日準備會議。

9.公告本案工作人員補休假事宜

10.活動日巡場視導
	輔導室

輔導室

輔導室

輔導室

教學研究會

教務處、學務處

輔導室

輔導室

人事室

校長室
	輔導主任

輔導主任

輔導主任

輔導主任

科主任、各科召集人

教務主任、學務主任 

輔導主任

輔導主任

人事主任

校長、祕書、教務

學務、實習主任

	96.7.4(三)

96.7.18(三)

96.7.19(四)

96.8.14(二)

96.9.5(三)

96.9.10(一)

96.7.4-8.31
96.9.12(三)

96.9.6(四)

96.9.15(六)

	場地庶務組






	1.公共場地之佈置 (校務說明

  、專題講座、備審資料展…）
2.各班場地之佈置

3.專業教室開放參觀場地規劃
4.實習工場開放參觀場地規劃
5.活動場地位置海報標示製作
6.圖資會議廳場控

7.參與人員誤餐之申請、登記、

發放（聯絡）

8.各班礦泉水之請購與發放。

9.校區場地復原
	總務處

學務處

教務處

實習處

學務處

學務處

學務處

學務處
學務處
	總務、圖書館主任

庶務組長

各班導師

學科召集人

科主任
訓育組

訓育組
訓育組、庶務組
訓育組

衛生組


	96.9.7~15
96.9.10~15
96.9.10~15
96.9.10~15
96.9.10~15
96.9.15(六)
96.9.7~15
96.9.15(六)
96.9.15(六)

	接待諮詢組
	1.交通管制疏導
2.會議廳司儀及活動說明

3.換場音樂播放及活動提醒

4.簽到處及諮詢台之設置

5.各班家長之接待
	教官室

輔導室

教官室

家長會
學務處
	主任教官

輔導主任

生輔組長

輔導主任

各班導師
	96.9.15(六)

96.9.15(六)
96.9.15(六)
96.9.15(六)
96.9.15(六)


	組別
	工作要項
	負責單位
	負責人
	完成(實施)時間

	家長會務組
	1.邀請卡及回條草擬、印製。

2.邀請卡及回條發放及統計

3.活動手機簡訊發送

4.學校日訊息上網公告

5.電子看板製作

6.成立各班班級家長會並推選班

級家長代表。

7.召開班級家長座談會。
	輔導室

學務處

家長會

教務處

校長室

家長會

學務處
	輔導主任

訓育組長、各班導師

學務主任

秘書
家長會祕書

各班導師
	96.9.3（一）

96.9.4~11
96.9.12(三)

96.9.12(三)
96.9.7~15
96.9.15(六)
96.9.15(六)

	後

續

工

作
	1.活動成效之問卷、調查、統計。

2．本案活動記錄建檔提報。

3.各班服務優異同學敘獎

4.家長出席之學生敘獎

5.召開本案工作檢討會
6.經費控管與核銷

7.導師及科主任獎勵
	輔導室

輔導室

學務處

學務處

輔導室

會計室

家長會
	輔導主任

輔導主任

各班導師

生輔組

輔導主任

會計主任

學務、實習主任
	96.9.15-9.28
96.10.3(三)

96.9.21(五)

96.9.21(五)

96.10.3(三)

96.9.3-10.3

96.10.5(五)


肆、學校日當天活動程序表：
臺北市立南港高工96學年度第一學期學校日活動流程

	時間
	高職一年級
(含綜高二年級專門學程)
	高職二三年級
(含綜高三年級專門學程)
	綜高
	地點及負責單位

	9

月
15

日︵星期六︶
	08:00

│

08:30
	報到
	圖資大樓中庭/
輔導室

	
	08:30
│

08:40
	活動說明
	圖資大樓會議廳/
輔導室

	
	08:40

│

09:20
	校務重點報告

家長會會務說明

學校網頁使用介紹
各科科主任介紹
	圖資大樓會議廳/
校長、家長會長

各科主任、系管師

	
	09:30

│

10:20
	※各工科特色介紹
各科主任
※一般學科專業教室參訪
各學科專任教師
※特教組親職講座

特教組
	※陪伴高三孩子邁向升學大道(1) (含綜高三年級專門學程)
註冊組李瑄組長

楊雅惠老師

※高二班級經營計劃說明

二年級各班教室
	※綜高學程暨生涯規劃輔導工作說明
綜高一(2)
李志祥主任

韓玉芬老師

綜高二、三學術學程(3)
學術學程主任
邱月淑老師
	圖資大樓會議廳(1)

媒體播映室(2)
圖資五樓視聽教室(3)
單位:教務處、輔導室
※各工科特色介紹請

導師協同參加

※各學科教學計劃掛學校網頁供家長查閱

	
	10:20
│

12:10
	※10:20~10:50各班推選家長代表與班務討論
(由各班導師主持，彼此介紹後推選各班家長代表並主持班務討論)
	各班教室

	
	
	※10:50~12:10班級經營計畫說明

(各班教室，由各班導師主持)
	各班教室

	
	
	※11:20~12:10二、三年級留察生家長說明會

劉志宏主任/莊素珍主任教官/黃文田組長

張逸翔主任/二、三年級輔導教師
	行政大樓第一會議室/教官室

	
	13:00

│

15:00
	※專題講座：四技二專入學管道說明與輔導
陳金銘主任/一、二、三年級家長與學生自由參加
	圖資大樓會議室


各班級實施方式：

1. 10:40-12:30請導師協助選出兩位班級家長代表，並將代表名單繳交至學務處。
　　2.導師指導各班布置教室情境，張貼時程表，安排計時同學。

    3.家長出席之學生於活動結束後，由學務處彙整出席記錄交由生輔組統一記嘉獎一次。
    4.本活動工作人員，由主管核實予以補休假。
伍、經費：本計畫所需經費由學校及家長會相關經費項下支應。

陸、本計畫經學校日推動委員會議審議，提行政會議通過，陳請校長核可後實施。

臺北市立南港高工96學年度第一學期 學校日

教學計畫說明（含工場參觀）　教室及時段配置表
	年級

科　 教

目　　室
	一、二年級
	負責人員
	時段 

	1.各工科專業

（含實習）
2.各科工場

開放參觀
	於各科實習工場

或教室
	各科主任
	09:30-10:40

	英文
	圖資五樓語言教室
	英文科召集人
	09:30-10:40

	計算機概論
	圖資四樓電腦教室
	電腦老師
	09:30-10:40

	物理
	圖資二樓物理實驗室
	物理科老師
	09:30-10:40

	化學
	圖資二樓化學實驗室
	化學科老師
	09:30-10:40

	生物
	圖資三樓生物實驗室
	生物科老師
	09:30-10:40

	製圖
	圖資五樓製圖教室
	製圖科老師
	09:30-10:40

	音樂
	圖資四樓音樂教室
	崔瑞瑛老師
	09:30-10:40

	美術
	圖資四樓美術教室
	   林瑟如老師
	09:30-10:40

	體育
	活動中心一樓體育視聽教室
	董遠平組長
	09:30-10:40


■ 教學計劃說明之實施方式：

1. 教師固定於各專業教室，家長可酌予選擇所需了解科目(含工場參觀)聽取老師說明或座談。

2. 實施時間為：9月15日（星期六）上午，時段：09:30～10:40 。如上表所示。

3. 各科目每間教室至少有解說教師一名，以任教該年級之任課教師為主。

4. 如為合併教室之科目，每一科目均有一名解說教師。
5. 請各科主任、學科召集人於9月5日（星期三） 中午前將名單填入上表交回教務處教學組。

6. 各班級請推選2～3名服務同學協助導師座談，服務同學於教學計畫說明時段則請留在原來班

級，協助各科教師引導家長，並於12:30後負責復原教室及資源回收整理。

附件一
學校日親子手冊目錄(96學年度)
    封面底：學校重要行事曆

壹.學校日活動實施計畫………………………………………………………...

    （含日程、教學說明、場地、教室配置圖、各工場配置圖）…………..

貳.學校篇

　　　     一.校長的話………………………………………………………………..

　　　     二.學校簡史………………………………………………………………..

　　　     三.學校特色………………………………………………………………..

　　　     四.學校願景及學習圖像建構圖

五.學校網頁使用操作說明…………………………………………..

　　　     六.親愛的家長－家長會致全體家長的一封信…………………………..

　         七.學生家長會設置辦法…………………………………………………..

           八.港工人之榮耀（95學年度重要成就）
參.規範篇

1. 學年學分制……………………………………………………………..

2. 學生成績考查辦法補充規定…………………………………………..

3. 學分抵免及重補修辦理流程…………………………………………..

　　　     四.轉科、轉部作業準則…………………………………………………..

　　　     五.教師輔導與管教學生要點……………………………………………..

　　　     六.學生獎懲實施要點……………………………………………………..

　　　     七.學生出缺勤考查要點…………………………………………………..

　　　     八.輔導學生改過銷過實施要點…………………………………………..

　　　     九.學生修習「服務學習」課程實施計畫………………………………..
           十．校園性侵害及性騷擾防治規定
           十一.圖書館三樓自習區開放自習辦法
           十二.閱讀心得比賽活動實施辦法

           十三.小論文寫作辦法                             

    　肆.進路篇

1. 課業輔導實施辦法
二.學習檔案製作實施辦法

 三.高職生之進路發展…
四.綜高學生之進路發展……………………………………………..

　　　     五.96學年度四技二專考試類別及科目表…………………………..

           六.97年技職體系升學管道參考表…………………………………..

七.97年大學升學管道參考表………………………………………….
           八.98年多元入學資訊及考科規劃……………………………………
　　　     九.本校各科特色及未來出路……………………………………………..

           十.技（藝）能優良學生甄審保送入學實施要點」摘要說明………..

           十一.學生參加各級技能競賽名稱一覽表…………………………………..

           十二.96年度參加各項職類技能檢定時程一覽表

           十三.技能證照抵免採計學生辦法
      伍.資源篇

           一.第一學期各班導師教官輔導老師一覽表……………………………………..

           二.本校交通路線圖    …………………………………………………..

           三.家長意願調查表(單張夾頁)…
四．學校日活動家長回饋表(單張)……………………………………………………..

      封面底：全校分機一覽表

      底部封面：各科簡介
附件二
各位老師，您好

為了開學後接著的『學校日』【96.9.15】（星期六）活動能順利進行，請您儘早規劃教學計畫，煩請您選擇下面選項，並由學校網站『最新消息--校內公告』下載學校日的統一檔案格式，填寫您的資料，然後請您以A4之格式直接印出，簽章後連同電子檔案於96.9.5（星期三）前送交相關處室以便印製及掛上網頁供家長查詢，至於各科教學進度表另於開學後再交。

一般科目及專業科目之『教學計畫表』請送教務處，並E-mail：

ctim@mail.nkhs.tp.edu.tw

實習科目之『教學計畫表』請送實習處，並E-mail：

linhon@mail.nkhs.tp.edu.tw
導師之『班級經營表』請送學務處，並E-mail：nkactivity@mail.nkhs.tp.edu.tw
一般科目及專業科目之『教學計畫』。﹝word格式檔，直接在上面填寫資料，然後『另存新檔』，檔名務必以【***科目名稱.doc】格式儲存，其中***代表重二忠,模一忠,機三忠,...等三碼班級代號，科目名稱請用正式名稱﹞，例如：模一忠國文教學計畫。
實習科目之『教學計畫』。﹝word格式檔，直接在上面填寫資料，然後『另存新檔』，檔名務必以【***科目名稱.doc】格式儲存，其中***代表重二忠,模一忠,機三忠,...等三碼班級代號，科目名稱請用正式名稱﹞，例如：模一忠加工實習教學計畫。
如果您又是導師也請一起下載『班級經營表』。( word檔，直接在上面填寫資料，然後『另存新檔』，檔名務必【***班級經營.doc】以格式儲存，其中***代表重二忠,模一忠,機三忠,...等三碼班級代號)，例如：模一忠班級經營計畫表。
請勿沿用舊表，因為經過一年，您的班級經營方式、對家長的話、教學方式可能有些調整，請一併更改，謝謝您的合作。

敬祝 各位老師 暑假愉快、順利！

臺北市立南港高級工業職業學校96學年度第一學期
教學計畫（一） （一般科目及專業科目使用）
	科別
	
	年級
	
	班別
	

	任教科目：
	
	任課教師：
	


	教學目標
	

	教材內容
	

	作業內容
	

	評量方式

(如何評量；

以什麼標準評量)
	1.平時考查(含作業、測驗、點名、上課情形及學習態度..等) 40%.

2.一次或二次期中測驗合計  30%.

3.期末測驗  30%.



	補救措施

實施方式
	

	成績計算
	

	教學要求

(對學生的要求、希望家長如何協助)
	

	其    他
	


	任課教師
	
	召集人

科主任
	
	教務主任
	


一、本教學計畫書面資料及電腦文字檔請於96.9.5（星期三）前送交教務處備查。

二、電腦文字檔請e-mail至  lecha@mail.nkhs.tp.edu.tw 
臺北市立南港高級工業職業學校96學年度第1學期

教學計畫(二) （實習科目使用）
           科         年        班

任教科目                任課教師           、            

	教學目標
	

	教材內容
	

	作業內容
	

	評量方式

(如何評量；

以什麼標準評量)
	

	補救措施

實施方式
	

	成績計算
	

	教學要求

(對學生的要求、希望家長如何協助)
	

	其    他
	


實習主任：                  科主任：                    任課教師：

1、 本教學計畫書面資料及電腦文字檔請於96.9.5（星期三）前送交實習處備查。

2、 電腦文字檔請e-mail至  linhon@mail.nkhs.tp.edu.tw
臺北市立南港高工96學年度第1學期　班 級 經 營 規 劃
親愛的家長您好：                



班級：        導師：
很榮幸有機會擔任貴子弟的班級導師，為了班級整體的形象，本班擬定了下列的經營計劃，希望能在您的協助下，幫助您的孩子在南港高工順利地完成各項課業學習與生活輔導，如果您的孩子有特別需要協助的（包含身心各方面），也請您隨時提出或在學校日（9月29日，星期六，上午8時30分起）當天當面晤談。

為了確認您知道此一訊息，煩請您除了請貴子弟交回回條外，並請利用學校專線27825432轉      和本人聯絡；若因故未能親自接聽，請您在專線上留下語音留言。

本班輔導教官：         分機       ；輔導老師：         分機      。
	班級經營：

(對於本班，本人所採取的方式：)
	

	對學生的期許：
	

	親師合作：
（需要家長配合些什麼；與家長互動的方式、時間）
	 

	德行成績考察：
（評量之標準）
	

	生活公約與其他：
（本學期的班級活動；慶生；特殊規劃….）
	


1、 本班級經營規畫書面資料及電腦文字檔請於96.9.5（星期三）前送交學務處備查。

2、 電腦文字檔請e-mail至 nkactivity@mail.nkhs.tp.edu.tw

